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1. サインイン・サインアウト

1-1 サインイン

1. Lexis®Library サインインページへアクセスする
www.lexisnexis.com/uk/legal/

以下 ID接続の場合 

2. ID とパスワードを半角で入力

3. Sign Inをクリック
※ 大文字・小文字を区別し、半角英数で入力します。

Remember Me 端末に ID/パスワードを記憶させる 

Forgot your ID or password? ID/パスワードを忘れたときにクリック 

Use a Secure Connection 
for this session 

セキュリティで保護された接続を確立

1-2 サインアウト

IP接続の場合 

1. ブラウザを閉じて終了

ID接続の場合 

1. 人型アイコン(画面右上) > Sign out をクリック

2. OKをクリックして終了

2. Lexis®Library収録概要

2-1 収録概要 (ご契約内容によって異なります)

■ Case Law (判例)

All England Law Reports、ICLR、Butterworths、EU Cases等

■ Statutes and Statutory Instruments (法令、行政委任立法)

英国制定法、規則、Halsbury’s Statutes Citator、Is it in Force?

■ Legal Journals (法律雑誌)

The New Law Journal、Oxford Journal of Legal Studies等

■ Commentary (解説書)

Halsbury’s Laws of England等

■ Legal Forms and Precedents (書式・例文集)

Encyclopedia of Forms and Precedents等

■ Current Awareness (Lexis®Library速報)

上訴情報、判例ダイジェスト、解説、リーガルニュース、規制等の速報

3. 文字入力の規則と検索方式

大文字/小文字は区別しません。どちらで入力しても同じです。 

3-1 Natural Language 方式  (自然言語検索)

使用場所： ホーム画面上部の検索 BOX 

ひとつの単語で検索 information 

複数の単語で検索 personal information 

フレーズで検索 “personal information” 

文章で検索 protection of personal information 

3-2 Terms & Connectors 方式 (ブーリアン検索)

使用場所： 各カテゴリ別検索フォーム 

ひとつの単語で検索 information 

フレーズで検索 personal information 

複数の単語で検索 protect! AND personal information 

コネクターを

組み合わせて検索
protect! AND private or personal 
pre/2 information 

※3000件以上あった場合、Natural Language方式で結果を表示します。

コマンド・コネクター一覧 （大文字・小文字はどちらで入力しても同じ）
コネクター キーワードの関係

AND 
両方のキーワードを含む 

protect AND privacy 

OR 
いずれかのキーワードを含む 

privacy OR personal information 

W/n 
キーワード同士が n（数字）語以内に出現
protect W/2 privacy 

W/S , W/P , W/SEG 
キーワード同士が 25,75,100語以内に出現 

protect W/S privacy 

PRE/n 
前の語が後の語の n（数字）語前に出現 

disclosure PRE/2 information 

PRE/S , PRE/P 
前の語が後の語の 25,75語前に出現 

disclosure PRE/S information 

AND NOT 
最初の語を含むが後の語は含まない 

sns AND NOT facebook 

ATLEASTn (XX) 
キーワードの最低出現回数を指定
ATLEAST10(student) 

! 
（!の前は 3文字以上） 

前方一致、文字マスク/文字数指定なし 

japan! > japan , Japanese等 

* 
文字マスク/任意の 1文字 

Defen*e > defence, defense等 

コネクターの優先順位
(  ) > NOT > OR > W/n , PRE/n , W/S , W/P , W/SEG > AND > AND NOT 

※ かっこ（）でくくると優先順位を適宜変更することができます。



2 

4. ホーム画面

4-1 ホーム画面 （Home）概要

A Logo クリックしてホーム画面に戻る

B Practice Areas 法分野別検索ページを表示 

C Search Tab 各カテゴリ別検索フォーム切り替えタブ 

D 横断検索用 BOX スペース区切りでキーワードを入力して Natural Language検索

E Find a Title… 法令、判例、法律雑誌、書式、ソースをタイトルから検索 

F Glossary 法律用語から関連する重要文書を表示 

G My Bookshelf よく使うソースを登録しておくことができる 

横断検索用 BOX 

契約範囲内収録コンテンツを横断検索します。 

1. ひとつ、または複数のキーワードをスペース区切りで入力して虫眼鏡アイコンをクリック
※ Natural Language方式で検索します。

※ Filtersで検索対象文書カテゴリを絞り込むことができます。

※ Terms & Connectors方式で横断検索したい場合は Search タブの General を使用します。

Find a Title… 

法令、判例、法律雑誌、書式のタイトルを使って簡単に文書を検索することができます。 

1. 文書タイトル/ソースタイトルを該当 BOXに入力し、Findをクリック
※ キーワード入力補助機能がキーワード候補や法令、文書名候補を表示します。

Glossary 

特定の法律用語についての定義、 

関連する法律、判例、書式、法律雑誌を表示します。 

1. BOXに法律用語を入力

2. 候補リストから用語を選択し、Find をクリック

掲載項目例 

・用語定義

・Key Legislation (重要法令)

・Key Cases (重要判例)

・Key Commentary (重要解説書)

・Precedents (書式)

・Journals (法律雑誌)

・Indexes (書籍 INDEX)

Glossary 

A 

G 

B

D 

F 

E 

C 
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My Bookshelf 

よく使うソースを My Bookshelfに表示しておくことができます。 

Browse 各カテゴリ別検索フォームの Browse画面へ移動し、目次や INDEXから閲覧 

Search 各カテゴリ別検索フォームの Search画面へ移動し、キーワードや条件式から記事を検索 

My Bookshelfのカスタマイズ 

1. Edit source list をクリック

2. 表示されたポップアップウィンドウ左側のタブで文書カテゴリを選択し、追加したいソースにチェックを入れる

(または削除したいソースのチェックを外す)

3. Save をクリック
※ ソースはドラッグアンドドロップで表示順をカスタマイズすることができます。

5. 横断検索

5-1 ホーム画面（Home）からの横断検索 - Natural Language 方式

「protection of personal information」という言葉を使って横断検索 

1. タブの選択 ： Home

2. 横断検索用 BOXに検索語を入力 (Natural Language方式) ： protection of personal information

3. 虫眼鏡アイコンをクリック
※ Filtersで検索対象文書カテゴリを絞り込むことができます。

※ フレーズで検索したいときは語をダブルクオーテーションでくくります。 例： “personal information”

5-2 カテゴリ別検索フォーム(General 検索画面)からの横断検索 - Terms & Connectors 方式

「Protect 、Protection…等」と「personal information」という言葉が 5 語以内に出現する文献を横断検索 

1. タブの選択 ： General

2. 左メニューの選択 ： Search

3. Search termsに検索条件を入力 (Terms & Connectors方式) ： protect! w/5 personal information

4. Sources (検索対象の選択) ： All Subscribed Sources

5. Search をクリック
※ Add topics to search をクリックして索引語を追加することができます。

※ More sourcesをクリックしてプルダウンにないソースを選択することができます。

※ Terms & Connectorsの場合、スペースは文字と認識されます。

例 ： personal informationはスペースを含めたフレーズとして認識される

My Bookshelf 

Home 

General 
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6. 検索結果リスト

6-1 検索結果画面

A 検索条件の編集 

B 検索式の保存 

C Search Alertの設定 

D 結果をリンクで共有 

E Lexis® Recommends キーワードに関連するおすすめの情報を表示

F Content Type 文書種別で絞り込み 

G Narrow By キーワード、ソース名、法令名、法的トピック等で絞り込み

H Add to フォルダ チェックを入れて選択した文書をフォルダに保存 （30日間 100件まで）

I 出力 印刷、ダウンロード、メール配信 （500件まで） 

J Sort by 

Relevance関連度順で並べ替え 

Source Order ソース順で並べ替え 

Date発行日順で並べ替え 

7. 文献閲覧方法

7-1 Browse を使って文献を閲覧

My Bookshelf から Browse 画面を表示 

1. タブの選択 ： Home

2. My bookshelfから閲覧したいソースの Browse をクリック

3. カテゴリ別検索フォームの Browse画面に移動する

カテゴリ別検索フォームから Browse 画面を表示

1. タブの選択 ： カテゴリ別検索フォーム (Cases/Legislation/Commentary/Forms & Precedents等)

2. 左メニューの選択 ： Browse

3. リストから閲覧したいソース名をクリック

A Search/Browse切り替え 

B Table of Contents (目次)/Index (索引語) 表示切り替え 

C View Tagged 選択した項目を 1件ごとに全文表示 

D 出力 

E Quick Searchにキーワードを入力して文書検索 

F 選択した項目を対象に検索したい場合にチェックを入れる 

G +マークをクリックして目次を展開する

H -マークをクリックして目次を折りたたむ

I 文書マークをクリックして全文表示 

横断検索結果リスト 
A 

C 
B 

A 

D

IH 

E 

F 

C 

G 

J 

B

I 

H 

G 

F 

D
E 
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8. 文書カテゴリ別検索方法

8-1 Legislation (法令)

英国法 「2006 年会社法」を法令タイトルから検索 

1. タブの選択 ： Home

2. Find a Title... : Legislation

3. Act/SIの選択 ： Act/SIにチェックを入れる

4. キーワードの入力 ： companies act 2006

5. Findをクリック
※ キーワードを入力すると、候補リストが表示されます。

※ 候補法令を選択してもよいし、選択しなくても検索できます。

※ 法令名の後ろにセクション番号を入れて検索することもできます。

例： companies act 2006 s134

英国法 「1971 年移民法第 3 条」を検索 （現行法検索） 

1. タブの選択 ： Legislation

2. 左メニューの選択 ： Search

3. Versionの選択 ： Current Version

4. Titleの入力 ： Immigration Act 1971

5. Act/SIの選択 ： Act/SI両方にチェックを入れる

6. Provisionの入力 ： 3

7. Sources (検索対象の選択) ： All Subscribed Legislation Sources

8. Search をクリック
※ Add topics to search をクリックして索引語を追加することができます。

※ More sourcesをクリックしてプルダウンにないソースを選択することができます。

英国法 「2001 年 8 月 1 日」に有効であった「1989 年児童法 2 条」を検索 （時点指定検索） 

1. タブの選択 ： Legislation

2. 左メニューの選択 ： Search

3. Versionの選択 ： Historical Version

4. Titleの入力 ： children act 1989

5. Provisionの入力 ： 2

6. Point in Timeの入力（DD/MM/YYYY）: 01/08/2001

7. Search をクリック
※ 1998年 1月 1日以降で時点指定ができます。

EU 規則「2016/679：一般データ保護規則（GDPR）」を検索 

1. タブの選択 ： Legislation

2. 左メニューの選択 ： Search

3. Versionの選択 ： Current Version

4. Titleの入力 ： 2016/679

5. Sources (検索対象の選択) ： EU Legislation: Regulations

6. Search をクリック

その他 EU 法検索用 Source 
Legislation タブ内 Search> Sources プルダウンから選択、または Browseから選択 

時点表示 

改正個所表示 

改正履歴表示 
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8-2 Legislation を表示

A Stop Press! データにまだ反映されていない改正法などの情報 

B Status Signal 法令の状態 有効/未施行または一部有効/有効でない 

C 前後のページ移動 

D View whole 
Arrangement 目次を表示 

Act 法令全文を表示 

E Add to フォルダ フォルダに保存 （30日間 100件まで）

F 出力 印刷・ダウンロード・メール送信 （500件まで） 

G Annotations Halsbury's注釈を表示 （黄色い吹き出し BOXをクリック） 

H Change View 表示切り替え （詳細表示/全画面表示） 

I Highlights ヒットした条件のハイライト （ON/OFF）

J Versions 
Current 現行バージョンを表示 

Historical 過去バージョンを表示 

K Find out more 

記載例 

・各条ステータス一覧

・Halsbury's Statutes of England and Walesに掲載されている注釈

・施行日一覧

・改正情報

・授権規定

・関連判例

・関連解説

L 
(Current画面)  Table of Contents 目次表示 

(Historical画面) Historical Versions 施行履歴表示 

M Find versions for point in time: 時点指定表示 (DD/MM/YYで日付を入力してその日に有効であった法律を表示) 

N Hits n of n ヒットした検索語へ移動

O Create an alert Search Alert設定 

P Share link このページへのリンクを表示・コピー 

Q Table of Contents 目次表示 

Halsbury's注釈 

M 

L 

K 

J 

H 

G

F E 

D 
C 

BA 

I 

N 
O P 

Q 
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8-3 Cases (判例)

「4U 対 EE」判例を当事者名検索 

1. タブの選択 ： Home

2. Find a Title... : Case name or citation

3. キーワードの入力 ： 4u V ee

4. Findをクリック

「[1979] Ch. 344」というサイテーションから判例検索 

1. タブの選択 ： Home

2. Find a Title... : Case name or citation

3. キーワードの入力 ： 1979 ch 344

4. Findをクリック
※ 左側 BOXに入力します。

※ カッコとピリオドは省略できます。

判例要約レポートに「非正規雇用」という言葉を含む判例を検索 

（非正規という言葉が雇用という言葉の 2 語以内前に出現） 

1. タブの選択 ： Cases

2. 左メニューの選択 ： Case Overview

3. Sourcesの選択 ： Case Overview

4. Search termsの入力： temporary pre/2 employ! or work!

5. Search をクリック

「日本」という言葉を含み、「移転価格」という索引語が付与されている判例を検索 

1. タブの選択 ： Cases

2. 左メニューの選択 ： Search

3. Sourcesの選択 ： All Subscribed Cases Sources

4. Search termsの入力 : japan!

5. Add topics to searchでトピックを入力
Hierarchy > Tax Law > International Tax > Transfer Pricing
※ Find > Find Termsでトピックをキーワードで検索することも可能です。

6. Search をクリック

「忘れられる権利」という言葉を含み、「Google」という言葉を事件名に含む、EU 判例を検索 

1. タブの選択 ： Cases

2. 左メニューの選択 ： Search

3. Sourcesの選択 ： EU Cases

4. Case nameの入力（片方の場合は左に入力） ： google

5. Search termsの入力 : right to be forgotten

6. Search をクリック

※ All Subscribed Cases Sourcesから横断検索後、Narrow By ： Source Nameにて EU判例に絞り込むこともできます。
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8-4 Case Overview を表示

判例概要を表示します。 

※ Case Overviewが掲載されていない判例もあります。

1. 検索結果リスト左 Narrow By > Source Name より Case Overviewを選択

A Add to フォルダ フォルダに保存 （30日間 100件まで）

B 出力 印刷・ダウンロード・メール送信 （500件まで） 

C 評価 Signal 

マウスオーバーして判例の有効性を表示

否定的な評価を含む 
非常に否定的な評価を受けている 

例：原判決、先例を覆す、破棄する等 

効力を疑問視する 
先例としての効力があるかどうか、疑問視されている 

例：判決、立法の破棄、無効化といった事情が介在する等  

肯定的な評価を含む 
肯定的な評価を受けている 

例：原判決、先例を維持する、支持する等 

中立的な評価を含む 
中立的な評価を受けている 

例：論拠、法令解釈のために引用されている等 

引用情報を含む 
引用文献が利用可能 

例：ローレビュー等 

D サイテーション
利用可能なサイテーションを判例集の権威順に序列 

サイテーションをクリックして判例全文を表示

E Catchwords & Digest 重要キーワード、要約 

F Case History 審級/裁判過程 

G Cases referring to this case 当該判決を引用している判決一覧 

H Cases considered by this case 当該判決内で引用している先例一覧 

I Appeal Tracker 重要な判決について上訴情報を掲載 

E 

A 

D 

C 

B 

F 

G 

H 

I 
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8-5 Legal Journals (法律雑誌)

「意思決定」と「認知症」という言葉が同じセンテンス内に出現する法律雑誌の記事を検索 

1. タブの選択 ： Journals

2. 左メニューの選択 ： Search

3. Sourcesの選択 ： All Subscribed Journals Sources

4. Search termsに検索条件を入力
mental capacity w/s dementia

5. Search をクリック

Journals Index を使って「2005 年意思決定法」を索引に含む法律雑誌を検索 

1. タブの選択 ： Journals

2. 左メニューの選択 ： Journals Index

3. Sourcesの選択 ： Journals Index *PLUS*

4. Legislation (title & year)に検索条件を入力
mental capacity act 2005

5. Search をクリック

8-6 Journals Index を表示

A Add to フォルダ フォルダに保存 （30日間 100件まで）

B 出力 印刷・ダウンロード・メール送信 （500件まで） 

C View Full text 全文表示 

D Cases considered in this article 引用判例一覧 

E Legislation considered in this article 引用法令一覧

D 

C 

B A 

E 
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8-7 Commentary (解説書)

見出しに「イギリスの公益情報開示法」という言葉を含む解説書を検索 

1. タブの選択 ： Commentary

2. 左メニューの選択 ： Search

3. Sourcesの選択 ： All Subscribed Commentary Sources

4. Headingに検索条件を入力
public interest disclosure act

5. Search をクリック

Sources プルダウンに表示されていないソース（Halsbury’s Laws of England）を使って 

見出しに「家主」と「借用者」という言葉を含む解説書を検索 

1. タブの選択 ： Commentary

2. 左メニューの選択 ： Search

3. Sourcesの選択 ： Sources > More sources をクリック

3-1 画面右上 Find a Source BOXにソース名を入力
halsbury

3-2 結果リストからソースを選択

Halsbury's Laws of England横の BOXにチェックを入れる

3-3 OK – Continue をクリック

4. Headingに検索条件を入力
landlord and tenant

5. Search をクリック

※ More sourcesから指定できるソースはご契約内容によって異なります

8-8 Halsbury’s Laws of England を表示

A Table of Contents 目次表示 

B Previous/Next 前後のページへ移動 

C View whole: 青字で表示されている項目を全文表示 

D Add to フォルダ フォルダに保存  （30日間 100件まで）

E 出力 印刷・ダウンロード・メール送信 （500件まで） 

F Footnotes 脚注を表示 

G Hits n of n ヒットした検索語へ移動

H Legal Terms/Footnotes 法律用語リスト/脚注 （タブで切り替え） 

I Legal Terms 
該当文書に含まれる法律用語リスト 

任意の法律用語をクリックして用語の定義や関連する法律、判例、書式、法律雑誌を表示 

J Highlights ヒットした条件のハイライト（ON/OFF）

A 

J

I 

H 

G

F 

E D 

C B 

Save as a Favoriteに✓を入れて Sourcesプルダウンに表示 
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8-9 Legal Forms and Precedents (書式・例文集)

「設立」、「会社」という言葉が同じセンテンスに出現する書式や手続き解説書を検索 

1. タブの選択 ： Forms & Precedents

2. 左メニューの選択 ： Search

3. Search termsに検索条件を入力
establish! w/s company or corporat!

4. Sourcesの選択 ： All Subscribed Forms and Precedents Sources

5. Search withinでソースを絞り込む： Form or Precedent

6. Search をクリック

A Table of Contents 目次表示 

B Previous/Next 前後のページへ移動 

C View whole: 青字で表示されている項目を全文表示 

D Add to フォルダ フォルダに保存 （30日間 100件まで）

E 出力 印刷・ダウンロード・メール送信 （500件まで） 

F PDF Format PDF形式でフォームを表示 

G Highlights ヒットした条件のハイライト（ON/OFF）

H Other formats available PDF形式やWord形式で表示 

I Find out more 関連文書や関連ツール 

J Hits n of n ヒットした検索語へ移動

※ Hit したソースによって、表示される内容は異なります

Find out more Other formats available 

J 

I 

H 

G 

F 

E D 

CB

A 
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8-10 Current Awareness (Lexis®Library 速報)

「Brexit」という言葉を見出しに含む Lexis®Library 速報を検索 

1. タブの選択 ： Current Awareness

2. 左メニューの選択 ： Search

3. Sourcesの選択 ： All Subscribed Current Awareness Sources

4. Headingに検索条件を入力
brexit

5. Search をクリック

8-11 Current Awareness をメールで受信 ※ID ユーザー

Current Awareness Updates(Lexis®Library 速報の受信）を設定する 

1. タブの選択 ： Current Awareness

2. 左メニューの選択 ： Search

3. 画面右 Find out moreから関連ツールを選択 : Create a Current Awareness update

4. 新規作成 ： Create

5. 任意の名称を入力 ： Update name

6. Step 1 ： 受信したいコンテンツ(Content Types)のタイプ、管轄(Jurisdictions)を選択し、Next をクリック
※ 重要な文書だけを受け取りたい時は Most important documents onlyで Yesを選択します。

7. Step 2 ： 受信したいトピック(Topics)を選択し、Nextをクリック
※ 任意のキーワードで絞り込みたい場合はキーワード入力 BOX (Search terms)にキーワードを入力し、Addをクリックします。

8. Step 3 ： 配信方法(Delivery options)で Email を選択後、下の BOXにメールアドレスを入力し、Nextをクリック
※ More optionsをクリックすると、メールフォーマット、表示形式、新規のみの配信か否か等の詳細設定ができます。

※ 配信方法で Onlineを選択し、結果をシステム内に蓄積しておくことも可能です。

9. Step 4 ： 配信頻度(frequency)を選択し、Nextをクリック
※ More optionsをクリックすると、配信頻度の詳細設定ができます。

10. Step 5 ： 設定内容を確認し、変更がなければ Finish をクリック

8-12 Current Awareness Updates の確認 ※ID ユーザー

Option1  人型アイコン(画面右上) > My Alerts ： Current Awareness Updates  

Option2  Current Awareness タブ ＞ 画面右 Find out more ： Create a Current Awareness Update 

A Create Updates新規作成 

B Delete 選択した Updatesの削除 

C Edit 選択した Updatesの編集 

D Run now 選択した Updatesの更新実行 

E Search archive 
選択した Updatesからキーワード検索 

・ 過去 90日間分を対象

・ AND、AND NOTなどのコネクターも利用可能

9. 法分野別検索ページ

9-1 Practice Areas から特定の法分野に適した検索ページを表示する

1. 画面上部（黒帯部分）の Practice Areas をクリックし、法分野を選択

A B C D E 
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10. 個別ソースの指定 (ソースを探す)

10-1 収録ソース閲覧 (Browse Sources)

ソースを閲覧しながら検索対象を指定します。

1. タブの選択： Sources

2. ソース指定方法の選択： Browse Sources

3. フォルダの表示方法を選択： By (ソースの種類別/法分野別/ビジネス・ニューストピック別/産業別)

4. フィルターをかける： Filter By (国/トピック/ソースの種類)

5. カテゴリを選択する： Select a category to view sources

6. 検索対象を選択： ソース名左ボックスにチェックを入れる

7. OK – Continue をクリック

10-2 収録ソース検索 （Find Sources）

ソース辞書機能を使って、ソースを検索してから検索対象を選択します。

1. タブの選択 ： Sources

2. ソース指定方法の選択： Find Sources

3. 検索方法の選択/By (ABC順/キーワード) 

4. ソース名の入力/Keyword (By Keyword選択時)

5. Find Sources をクリック

6. 検索対象を選択/左ボックスにチェックをいれる

7. OK-Continue をクリック

※ Find Sources を繰り返して複数ソースを選択することもできます。

※ Browse Sources画面内右上の Find a Source BOXからも検索できます。
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10-3 Browse Sources/Find Sources 共通機能

ソースのアイコン

フォルダをクリックして次の階層へ移動

シングル（個別）ソース/iボタンをクリックして収録内容を確認

グループ（複合）ソース/iボタンをクリックして収録内容を確認 

アグリゲートソース 複数の出版社が提供する記事を集約/iボタンをクリックして収録内容を確認

ゲートウェイソース ネットワーク外の記事にアクセス/iボタンをクリックして収録内容を確認 

選択ソース表示 

Name Selected Sources 選択したソースに名称を付ける 

Save as a favorite 
チェックを入れてよく使うソースを favorite ソースに追加

追加した favorite ソースは General Searchのソース選択プルダウンリストで表示される

View 選択したソース一覧を表示 

OK – Continue ソース選択終了

View 

Pin tray to page 選択した Sources を常に表示 

Unpin tray from page 選択した Sources を常に表示しない 

OK – Search ソース選択終了

Close View (Selected Sources) 画面を閉じる 

10-4 HOME 画面から個別ソースを指定する

1. タブの選択：Home

2. Find a Title... : Find a source

3. ソース名の入力 ： simon’s taxes

4. Findをクリック

5. 自動的に Sources > Find Sources画面へ移動する

6. 検索対象を選択/左ボックスにチェックをいれる

7. OK-Continue をクリック

10-5 カテゴリ別検索フォームから個別ソースを指定する

1. タブの選択：Cases/Legislation/Commentary等 (カテゴリ別検索フォームを表示する)

2. Sources : More source をクリック

3. Find a Source BOXにソース名を入力 ： simon’s taxes

4. Goをクリック

5. 表示されたリストから該当ソースを選択して OK- Continue をクリック
※ ソース名横の iアイコンをクリックするとソースの詳細を確認することができます。

※ ソース名横に Browse リンクがある場合、クリックして目次を表示することもできます。

6. 検索画面へ移動するので検索条件を入力して検索

10-6 My Bookshelf から個別ソースを指定する

1. タブの選択：Home

2. My bookshelfから個別ソースの Browse/Search をクリック
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11. 印刷・ダウンロード・メール送信

11-1 結果リスト画面からの出力文書選択

※ 全文表示画面からも出力できます。

※ 出力は500件ずつできます。

11-2 出力設定と実行

印刷 

Print Options ページ指定、印刷範囲等の設定 

Page Options カバーページの有無、ドキュメントリストの有無等の設定

Format Options フォント、書体、段落等の設定

Print Printボタン（赤）をクリックして印刷実行 

メール

Email Options 送信範囲、アドレス入力（3件まで送信可能）、添付/インライン等の設定 

Page Options カバーページの有無、ドキュメントリストの有無、モバイルオプション等の設定

Format Options フォント、書体、段落等の設定

Send Sendボタン（赤）をクリックして送信実行 

ダウンロード 

Download Options ページ指定、保存範囲等の設定 

Page Options カバーページの有無、ドキュメントリストの有無等の設定

Format Options ファイル形式、フォント、書体、段落等の設定

Download Downloadボタン（赤）をクリックしてダウンロード実行 

12. My Documents (※IDユーザー)

12-1 フォルダに保存した文書を確認

1. 画面右上 My Documents をクリック

A All ページに表示されている文書をすべて選択 

B 出力 印刷・ダウンロード・メール送信 

C Delete 選択した文書の削除 

D 前後のページへ移動 

E Sort by 並べ替え 

F タイトルをクリックして全文表示

リストに表示されている

文書すべてを選択
選択している文書の数 個別に選択する場合 

A B C D 
E 

F 
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13. Search Alert設定 (※IDユーザー)

13-1 検索結果リストから Search Alert を設定する

1. 結果リスト画面右上 Create an alertアイコンをクリック

2. ダイアログ BOXで検索頻度等を設定

3. Save をクリック

13-2 Search Alert の確認、編集、停止・再開・解除

人型アイコン(画面右上) > My Alerts ： Search Alerts 

A 
Delete  
selected item(s) 

選択した 

Search Alert を削除 

B Name 

タイトルの上でクリックして

新着結果を確認
・ (New documents): 新着あり

・ iアイコン: 設定内容表示

C Archive 
過去 90日間のアーカイブから

キーワードを使って検索

D Last run: Run 手動で検索を実行 

E Settings: Change スケジュールの変更

F Search: Edit タイトルや検索対象の変更

14. 検索式の保存(※IDユーザー)

14-1 検索結果リストから検索式を保存する

1. 結果リスト画面右上 Save this Searchアイコンをクリック

2. ダイアログ BOXでタイトルを設定する

3. Save をクリック
※ Save as an Alert (Search Alert)にチェックを入れて、

Search Alert を設定することもできます。

14-2 保存した検索式の確認、実行

人型アイコン(画面右上) > History > Saved Searches 

Delete  
selected item(s) 

選択した検索履歴を削除 

Run 検索を実行 

Edit 検索条件の編集 

Alert Search Alertsの設定 

Share link 共有リンクの作成 

15. 履歴 (※IDユーザー)

15-1 検索履歴

人型アイコン(画面右上) > History > Recent Searches 

A 
Delete  
selected item(s) 

選択した検索履歴を削除 

B Search Terms 
検索式 

・ iアイコン: 検索内容表示

C Run 検索を実行 

D Edit 検索条件の編集 

E Alert Search Alertsの設定 

※ 直近 7日間の検索履歴（100件まで）を表示します。

15-2 閲覧文書履歴

人型アイコン(画面右上) > History > Recent Searches 

※ タイトルの上でクリックして全文を表示します。

※ 直近 48時間の閲覧文書（100件まで）を表示します。

16. ヘルプページ

16-1 ヘルプページへのアクセス

人型アイコン(画面右上) > Help 

※ 別タブ/別ウィンドウで開きます。

17. サポート

17-1 お困りの際はお気軽にご連絡ください

レクシスネクシス日本語サポート  （月～金 9：30-18：00） 

電話  03-6739-4701 

メール support.jp@lexisnexis.com

レクシスネクシス英語サポート

メール contentsupport@lexisnexis.co.uk

※ ご所属機関名、ご利用製品名をお伝えください。

※ 製品名は、「Lexis®Library (レクシスライブラリー)」です。

Lexis®Library 操作マニュアル_M200302004JPN 

レクシスネクシス・ジャパン株式会社

東京都中央区八重洲2-2-1 東京ミッドタウン八重洲　八重洲セントラルタワー11階 
URL ： www.lexisnexis.jp
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